e ESTADO DO MARANHAO
S Prefeitura de Aldeias Altas

LEI N° 191, DE 04 DE FEVEREIRO DE 2005

Dispde sobre a organizacdo adminis-
trativa da Prefeitura Municipal de Aldeias Altas
e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALDEIAS ALTAS, no Estado do Maranh3o:

Fago saber que a Cémara Municipal de Aldeias Altas aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte lei:

CAPITULO I
Dos Principios Norteadores da A¢do Administrativa

Art. 10 - A Prefeitura dotara o planejamento como instrumento de
acdo para o desenvolvimento fisico-territorial, econdmico social e cultural da
comunidade, bem como para a aplicacdo dos recursos humanos, materiais e
financeiros do governo municipal.

Art. 2° - A Prefeitura recorrera, para execucdo de obras e servicos,
sempre que admissivel e aconselhavel, mediante contrato, concess3o, permissdo ou
convénio, a pessoas ou entidades do setor publico ou privado, de forma a alcancar
melhor rendimento, evitando novos encargos permanentes e ampliacio
desnecessaria do quadro de servidores.

Art. 39 - Para a execugdo de seus programas a Prefeitura podera
utilizar-se de recursos colocados a sua disposigao por entidades publicas e privadas,
Ou consorciar-se com outras entidades para a solucao de problemas comuns e
melhor aproveitamento de recursos financeiros e técnicos.

Art. 40 - A Prefeitura procurara elevar a produtividade dos seus
servidores — evitando o crescimento do seu quadro de pessoal — através da solucdo
rigorosa de novos servidores e do treinamento e aperfeicoamento dos servidores
existentes, a fim de possibilitar o estabelecimento de niveis adequados de
remuneragao e a ascensao sistematica a funcdes superiores.

CAPITULO II
Da Estrutura Administrativa

Art. 5° - A estrutura basica da Prefeitura compde-se dos seguintes
orgdos:
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I — DA ADMINISTRACAQ DIRETA:

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

1. GABINETE DO PREFEITO
a) Secretaria de Gabinete;
b) Assessoria Juridica;
¢) Assessoria de Comunicagao.

ORGAQS DA ADMINISTRACAO GERAL E ESPECIFICA

2. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANGAS
a) Departamento de Recursos Humanos;
b) Departamento de Materiais e Patrimdnio;
¢) Departamento de Servigos Gerais;
d) Departamento de Aposentadorias e Pensoes;
d) Departamento de Tributagéo e Tesouraria;
c) Departamento de Compras e Licitagao;
d) Departamento de Contabilidade e Execugao Orgamentaria.

3. SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
a) Departamento de Planos e Projetos;
b) Departamento de Convénio.

4. SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA, URBANISMO, HABITACAO E
TRANSPORTE
a) Departamento de Execucdo, Controle e Fiscalizagao de Obras
b) Departamento de Urbanismo, Habitacao, Paisagismo e Limpeza
Publica;
c) Departamento de Transito e Transporte.

5. SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO
a) Departamento de Assisténcia Social;
b) Departamento de Integracdo ao Trabalho.

6. SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E RECREAGAO
a) Departamento de Educagao Basica;
b) Departamento de Supervisao Pedagdgica;
c) Departamento de Administracao da Rede Escolar;
d) Departamento de Cultura;
e) Departamento de Esporte e Recreagao.

7. SECRETARIA DE SAUDE E SANEAMENTO
a) Departamento de Assisténcia a Salde;
b) Departamento de Vigilancia Sanitaria;
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C) Departamento de Epidemiologia e Controle de Doencas.

8. SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
a) Departamento de Assisténcia Técnica e Capacitagao;
b) Departamento de Abastecimento e Comercializagao;
c) Departamento de Prevencdo e Controle Ambiental.

IT — DA ADMINISTRACAQ INDIRETA:

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO (SAAE).

CAPITULO III
Da Competéncia

Art. 6° - O Gabinete € o drgao de assessoramento do Prefeito nos
assuntos administrativos, politicos, sociais e cerimoniais, competindo-lhe através de
sua secretaria:

I — coordenar 0s seus contatos com municipes e com entidades
federais, estaduais e municipais;

IT — executar os servicos de divulgacdo e sistematizacao, redagao final,
registro e publicacdo de leis, decretos, portarias e demais atos municipais;

III - executar e fazer executar os servicos de expediente e
comunicacao, arquivo e demais tarefas administrativas correlatas.

§ 10 — A Assessoria Juridica compete exercer as fun¢des de consultoria
e assessoramento juridico do poder publico municipal, cabendo-lhe também:

I — prestar assisténcia judiciaria aos comprovadamente necessitados,
na forma da lei, e, especialmente, aos funcionarios publicos municipais;

II — promover, privativamente, a cobranca da divida ativa do
municipio;

III — assessorar a Prefeitura no exame prévio de projetos de lei,
justificativas de vetos, regulamentos, contratos e coletanea da legislagao aplicada ao
municipio;

IV — assessorar na formalizacao de contratos de compra, alienacao de
bens, prestacdo de servicos, processos de desapropriacdo e outros assuntos de
natureza juridico-administrativa.
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§ 29 — A Assessoria de Comunicacdo € o 6rgdo executor dos servicos
de divulgagdo dos atos do poder executivo através da imprensa, revistas, folhetos,
cartazes, /nternet e quaisquer outros meios de comunicagao.

Art. 7° — A Secretaria de Administracdo e Financas € o o6rgdo
incumbido de todas as atividades ligadas a administragdo da Prefeitura,
especialmente relacionadas com pessoal, material, arquivo, zeladoria, vigilancia e
assentamento de atos e fatos relacionados com a vida funcional dos servidores;
assessorar o0 Prefeito nos assuntos financeiros, patrimoniais e executar as atividades
de arrecadacao e fiscalizagdo tributaria, de empenho, despesas, licitagdo,
contabilidade e tesouraria, e na elaboracdo, superviséo e controle da execucdo
orcamentaria do municipio; e cadastrar, fiscalizar e administrar os imdveis do
patrim6nio municipal, inclusive os cedidos em aforamento.

Paragrafo Unico — Compete ao Diretor de Departamento de Recursos
Humanos a elaboragdo, conferéncia e emissdao da Relagdo Anual de Informagdes
Sociais — RAIS, da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo e Informagdes a Previdéncia Social — GFIP e de quaisquer outras
informagdes ou declaragdes fiscais relacionadas com o setor de pessoal ou servicos
de terceiros, respondendo pessoalmente pelas sangdes previstas em lei caso deixe
de apresentar a guia, relagdo ou declaracdo, ou apresenta-la com dados ndo
correspondentes aos fatos geradores, bem como apresenta-la com erro de
preenchimento nos dados ndo relacionados aos fatos geradores.

Art. 8° - Compete a Secretaria de Planejamento e Gestdo coordenar,
assistir a elaboragdo e acompanhar a execugdo de projetos, planos e programas dos
6rgdos da administragdao municipal, coordenar a elaboragdo das leis orgamentarias,
promover as atividades de modernizacdo administrativa, fazer acompanhamento e
avaliagdo dos convénios e contratos, definir e redefinir a estrutura das diversas
secretarias.

Art. 9° — A Secretaria de Infra-Estrutura, Urbanismo, Habitacdo e
Transporte € 0 orgao encarregado da supervisao e controle dos servigos de obras
publicas municipais, inclusive estradas; implantar e executar a politica de habitacdo
e ordenamento do territorio local; efetuar a fiscalizacdo e operagao dos transportes,
do transito, dos servicos de limpeza pulblica e dos servigos de iluminagdo publica,
das pracas, parques, jardins e cemitérios, bem como conservagao dos logradouros
pUblicos em geral. :

Art. 10 — A Secretaria de Assisténcia Social e Trabalho compete:

I — promover 0s servicos de assisténcias sociais do municipio;
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II — identificar os problemas sociais que mais afetam a populagao,
buscando medidas de solugdo que visem melhorar o nivel de vida da comunidade;

IIT — promover os servicos de assisténcia a populagdo carente do
municipio;

IV — elaborar e desenvolver projetos visando a implantagdo e

ampliacdo de servicos na area de desenvolvimento comunitario;

V — incentivar e desenvolver projetos de obras residenciais de baixo
custo;

VI — promover servicos de assisténcia materno-infantil, ao menor
abandonado e ao excepcional;

VII — desenvolver politicas de atendimento e assisténcia a crianga, ao
adolescente e ao idoso;

VIII — desenvolver demais atividades que visem o bem estar da
comunidade local inclusive a formacdo e treinamento de grupos de produgdo
artistica e artesanal.

Art. 11 — Compete a Secretaria de Educagao, Cultura, Esporte e
Recreagao:

I — propor, executar e avaliar as atividades pedagogicas, com vistas a
formulagdo e desenvolvimento da politica municipal de ensino;

II — articular-se com 0s organismos congéneres do municipio ou fora
dele, visando ao desenvolvimento das atividades educacionais;

IIT — promover a capacitagao de docentes;
IV — coordenar as atividades da biblioteca publica do municipio.
V — incentivar e desenvolver as acdes inerentes a cultura no municipio;
VI — preservar o patrimdnio historico, arquiteténico e documental do
municipio;
VII — executar a politica municipal de desporto e recreagao do
municipio.
Paragrafo Unico — Integram a Secretaria Municipal de Educagdo:

a) Conselho Municipal de Educagao;
b) Conselho de Alimentagao Escolar;
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c) Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEF.

Art. 12 — A Secretaria de Salde e Saneamento compete:

I — promover os servicos de assisténcia médica e odontoldgica no
municipio, em consonancia com o programa de municipalizagao do Sistema Unico de
Saude - SUS;

II — supervisionar e controlar os trabalhos desenvolvidos nos postos
médicos das areas urbanas e rurais;

III — fiscalizar os servicos particulares de salde ou pertencentes a
outras esferas do governo, conveniadas ou ndo com 0 municipio;

IV — promover campanhas de salde no combate as doengas infecto-
contagiosas;

V — assessorar 0s orgdos estaduais e federais nas campanhas de
vacinacdo em massa;

VI — executar a vigilancia e inspegdo sanitaria;

VII — conscientizar a populagdo, especialmente as pessoas carentes,
sobre aspectos de salde publico-sanitaria e profilaticas;

VIII — executar os servicos de saneamento basico.

Pardgrafo Unico — Integram a Secretaria de Saude e Saneamento o
Conselho Municipal de Satde e o Fundo Municipal de Salde.

Art. 13 — A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente compete o
assessoramento no planejamento e execugdo das politicas agricola, agraria,
fundidria, pesqueira, florestal e de abastecimento, cabendo-lhe, dentre outras, as
seguintes atribuigdes:

I — prestar servicos de assisténcia técnica, prioritariamente, aos
pequenos e médios produtores rurais e suas organizagoes;

II - implementar programas de desenvolvimento rural,
compatibilizando-0s com a preservacdo do meio-ambiente e a conservagado do solo;

111 — fomentar o cooperativismo e 0 associativismo visando 0 aumento
I8 proclican agropecuaria da produtividade e da renda familiar;
IV — Incentivar @ manter pesquisas que garantam o desenvolvimento
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V - assessorar na administragdo, manutencdo e fiscalizagdo de
mercados, feiras e matadouros;

VI — promover exposicoes, feiras e outros eventos referentes a
atividades rurais;

VII — promover politicas e implementar as ages para manter o
equilibrio ambiental do municipio, executando a fiscalizacdo e o combate & poluicdo
e a degradagdo dos ecossistemas.

Art. 14 — O Servico Autbnomo de Agua e Esgoto (SAAE) tem como
finalidade a exploragdo dos servigos de agua e esgoto no municipio, na forma da lei
que o instituir.

CAPITULO IV
Das Disposigoes Finais

Art. 15 — Para fazer face as despesas decorrentes da implantacdo da
estrutura administrativa, fica o Poder Executivo autorizado a transferir recursos
orgamentarios das unidades extintas para as unidades ora criadas, observada a
correlagao das respectivas finalidades e competéncias.

Paragrafo Unico - O Prefeito Municipal poderd delegar aos secretarios
municipais, por decreto, competéncia para a atribuigdo de ordenador de despesa
para, em nome da Administracdo Municipal, realizar atos de que resultem receita e
despesa, tais como contratacdo de pessoal, emissdo de empenhos, autorizacdes de
pagamento, concessao de adiantamentos, reconhecimento de divida,
comprometimentos ou dispéndios de recursos do erario municipal.

Art. 16 — O Executivo Municipal devera regulamentar por decreto as
disposigOes desta lei, inclusive os conselhos e os fundos especiais.

Art. 17 — Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, com
efeitos a partir de janeiro de 2005, revogadas as disposicdes em contréario,
especialmente a Lei n° 140, de 31 de janeiro de 2001.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ALDEIAS ALTAS, EM 04 DE
FEVEREIRO DE 2005.

José Réis Neto
Prefeito Municipal
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